‘Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® broj 120/16, 114/22

i 48/26) i €lanka 18. Statuta Knjiznica grada Zagreba od 13. 5, 2019. g., Odluke o izmjenama i
dopunama Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 12. 5. 2023. g., Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta Knjiznica grada Zagreba od 30. 4. 2024. G., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta
Knjiznica grada Zagreba od 11. 9. 2024. g., te Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Knji¢nica
grada Zagreba, od 29. 10. 2025. Upravno vijee KGZ-a na sjednici odrfanoj dana 13.08.2026.
donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave
robe i usluga te provedbe projektnih natje€aja Knjiznica grada Zagreba (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

Jednostavna nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka predstavlja nabavu na koju se, sukladno
lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (u dalinjem tekstu; ZIN 2016), ZIN 2016 ne
primjenjuje {u dalinjem tekstu: jednostavna nabava). .

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati natelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog
nastana i naCelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao §to su natelo
trziSnog natjecanja, nafelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, natelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Postupci jednostavne nabave provode se na naéin koji osigurava ucinkovitu nabavu te
ekonomi€no, svrhovito i zakonito tro3enje proraéunskih sredstava.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nagin primjenjuju
odredbe ZJN 2016, drugi vaZeéi propisi te interni akti Naruéitelja koji se odnose na predmet
nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Na spriecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se natin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZIN 2016.



VI. STRUCNO POVIERENSTVO
€lanak 6.

Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu
nabavu koje Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju strucnog
povjerenstva za provedbu postupka nabave imenuje Ravnatelj, osim postupaka iz &lanka 7.
ovog Pravilnika.

StruCno povjerenstvo se sastoji od najmanje dva ¢lana.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju posjedovati vaZedi certifikat u podruéju
javne nabave.

VIl. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE, USLUGA 1 RADOVA CIJA JE PROCIENJENA
VRUEDNOST MANJA OD 15.000,00 EUR

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
15.000,00 EUR bez PDV-a provodi se prikupljanjem ponude jednog gospodarskog subjekta,
prema izboru Naruditelja.

Ponuda se dostavlja elektronickim putem, u pravilu na adresu e-poste zaposlenika koji
je inicirao nabavu ili osobnom dostavom.

Ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izdavanje narudZbenice odnosno
sklapanje ugovora (cijena bez PDV-a i s uraéunatim PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude,
roku i nacinu isporuke robe/pruZanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju, druge
podatke bitne za izvrienje predmeta nabave i sl.).

Vill. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE | USLUGA ClIA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 15.000,00 EUR, A MANJA OD 50.000,00 EUR TE RADOVA CUA JE
PROCUENJENA VRUEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EUR, A MANJA OD
100.000,00 EUR

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave tija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
15.000,00 EUR bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u Elektronitkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Za nabavu robe i usluga ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00
EUR, a manja od 25.000,00 EUR te radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
15.000,00 EUR, a manja od 45.000,00 EUR, poziv na dostavu ponuda upuéuje se najmanje trima
gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 25.000,00
EUR, a manja od 50.000,00 EUR te radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
45.000,00 EUR, a manja od 100.000,00 EUR, poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje u
modulu jednostavne nabave u EQJN RH.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraé¢i od
pet (5) dana od dana slanja ili objave dokumentacije, osim u slu¢aju Zurne nabave kada
Narucitelj moZe odrediti kraci rok za dostavu ponuda, ali ne kraci od dva {2) dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim za
postupke iz €lanka 8. stavka 3. ovog Pravilnika, koji se otvaraju na nacin kako je odredeno u
EOJN RH, '

Ponude otvara najmanje jedan (1) ¢lan struZnog povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude te sastavlja zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda koji potpisuju oni &lanovi struénog povjerenstva koji su izvrsili pregled i ocjenu
ponuda.

Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponuda
(najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Naruéitelj ée odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

Clanak 11,

Odluku o odabiru ili poniStenju postupka donosi ravnatelj.

Odluka o odabiru iti ponidtenju donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je u dokumentaciji odreden drugi rok. .

Odluka o odabiru ili ponistenju postaje izvrina objavom u EQJN RH ili dostavom
adluke ponuditelju. '

Postupak jednostavne nabave zavrSava izvrino$¢u odluke o odabiru ili ponistenju.

Protiv odluke o odabiru i odiuke o ponistenju postupka jednostavne nabave moie
se uloziti prigovor na nacin propisan ¢lankom 16. ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Naruditelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog obrazloZenja. Naruéitelj moZe ponistiti postupak jednostavne
nabave i sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

U slucaju poniStenja postupka jednostavne nabave, Narutitelj donosi odiuku o
ponistenju, koja se dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima u€inak dostave odluke.

IX. SKLAPANIE UGOVORA / IZDAVANIE NARUDZBENICA
Clanak 13.

NarudZbenica se izdaje u skladu s ponudom i potpisuje ju odgovorna osoba Naruéitelja
(ravnatelj, voditelji sluzbi, voditelji knjiZnica i koordinatori knjiZnica).

Narudzbenicu moZe u sluéaju odsutnosti odgovornih osoba Naruéitelja potpisati
njihova zamjena.

Pod pojmom ,narudZbenica” smatraju se i nalog, zaklju€nica, zahtjevnica i sli¢no, ako
sadrZi sve bitne sastojke za izvr§enje predmeta nabave.



Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave roba, radova i usluga u Knjiznicama grada Zagreba od 1. 9. 2022. te njegove
Izmjene donesene 22. 9. 2023, Izmjene i dopune Pravilnika od 30. 4. 2024., Izmjene i dopune
Pravilnika od 27. 2. 2025. te Izmjene i dopune Pravilnika od 15. 12. 2025.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u oglasnoj plo¢i i na mreZnoj stranici Naru¢itelja.

Predsjednica Upravnog vijeca
vietlana Ciglar, v.or.
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